
 دانشگاه الزهرا)س(روند انجام بازدید هیئت های میهمان از 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 شروع
 دریافت نامه

 درخواست

 انجام بازدید

کسب مجوز 

از ریاست 

 دانشگاه

اطلاع 

رسانی و 

کسب مجوز 

از وزارت 

 متبوع

برگزاری 

بازدید و 

ملاقات با 

 مسئولان 

 تهیه گزارش

د کامل بازدی

و مذاکرات 

 انجام شده

ارسال خبر انجام 

 بازدید روی سایت

 دانشگاه

ارسال گزارش 

کامل بازدید به 

 وزارت متبوع

پیگیری 

م توافقات انجا

شده با طرف 

 خارجی

  اطلاع رسانی  و هماهنگی با

 حراست دانشگاه

 اعلام پذیرش انجام بازدید 

  هماهنگی با روابط عمومی

 دانشگاه

  دعوت از اساتید و مسئولان

 دانشگاه برای شرکت در نشست

  انجام هماهنگی با قسمتهای

مختلف دانشگاه برای بازدید 

 میهمان خارجی

 درخواست خرید تدارکات لازم 

  برای مهمانانتهیه هدایا 

   انجام هماهنگی پذیرایی ناهار

 )در صورت لزوم(


